
Factura Pequefio Contribuyente

MANUEL ANTONIO, CASTELLANOS SEGURA
Nit Emisor: 108455483
SERVICIOS TECNICOS IVIANUEL CASTELLANOS
CALLE GRANJA SANTA ELENA, zona 0, Flores, PETEN
N IT Receptor: 3440273

A:iThbErRFE8t8tfr:M'N'STERIODEAGRICULTURAGANADERiAy

NUIVIERO DE AUTORIZAC16N:
29697361 ccg84237e68Feo2A544oB8i 2

Serie: 29697361  Ntlmero de DTE: 3432530487
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 08:51 :42
Fecha y hora de certificaci6n: 01-ago-2022 08:51 :42

Moneda: GTQ

#No              B/S          Cantidad                         Descripcion

I              Servicio                   1

* No genera derecho a cr6dito fiscal

R:irni:t=rii:i=tAc;ii::i#r::todosal
Ganaderia y Alimentaci6n, segivn
contrato administrativo No. 2022-
4-I-121  correspondiente al mes de
agosto del 2022

Precio/Valor unitario           Descuentos (Q)                      Total (Q)                           Impuestos
(Q)

7,000.00

TOTALES:

CANCELADO

0.00                               7,000.00

0.00                              7.000.00



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

pERioDO:
RENGL6N:
OBJETO:

TIPO DE SERVICIO:
PRESTADO EN:
No. DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

AGOSTO DEL 2022
029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
" APOYO           TEC N leo           EN           AC TIVI DAD ES

RELACIONADAS  AL  REGISTRO  DE  BOLETAS  POR
PAGO  DE ARRENDAMIENTOS  A CARGO  DE  SEDE
TERRITORIAL, SAN BENITO PETEN OCRET"
TECNICOS
Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado
2022-4-1-121
DEL 01  DE ABRIL AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo ndmero 2022-4-
1-121,   suscrito   con   mi   persona,   presento   ante   usted   el   informe   mensual   de
actividades realizadas:

Actividades desarrolladas y resultados obtenidos:

1.  Apoyo   fecnico   en   la   identificaci6n,   analisis   e   indicaci6n   de   los
mecanismos  de  recaudaci6n,  registro,  seguimiento y  resguardo  de  la
documentaci6n    por    cobros    en    concepto    de    arrendamientos    e
inspecciones realizados en la Sede Territorial de Sam Benito, Pet6n.

Actividad:  Apoy6  t6cnicamente  en  la  identificaci6n,  registro,  seguimiento  y
resguardo de la documentaci6n por cobros en concepto de arrendamientos e
inspecciones de campo realizados durante el mes de agosto de 2022.

Resultados:  Elaborar 6rdenes de pago por arrendamientos,  inspecciones de
campo,  certificaci6n  de  expedientes  y formularios  de  prjmera  solicitud  en  la
Sede Territorial San Benito, Peten, durante el mes de agosto de 2022.

2.  Apoyo   t6cnico   en   la   realizaci6n   de   IIamadas   telef6nicas   para   dar
seguimiento a la recuperaci6n de la cartera morosa.

Actividad:  Apoy6  t6cnicamente  en  la  realizaci6n  de  llamadas telef6nicas  y
correos electr6nicos a  usuarios  para  la  solvencia de sus arrendamientos en
seguimiento la cartera morosa.

Resultados:  Llamadas a usuarios morosos con el fin de mejorar los ingresos
de la Sede territorial San  Benito,  Pefen,  asi mismo se realizaron  llamadas y
notas  por correos electr6nicos a  los  usuarios  para  la  entrega  de  recibos de
arrendamiento, inspecoiones de campo y certificaci6n de expedientes, durante
el mes de agosto de 2022.



3.  Apoyo tecnico en la actualizaci6n y seguimiento de la Cartera Morosa de
la Sede Territorial de Sam Benito, Peten.

Actividad: Apoye tecnicamente en brindar seguimiento de la Cartera Morosa
llamando a los usuarios morosos para solventar sus arrendamientos realizando
sus respectivos pagos dirigiendose a la Sede Territorial de San Benito, Peten.

Resultados:   Seguimiento,   revisi6n   y   actualizaci6n   a   la   cartera   morosa
mediante correos y llamadas telefonicas que dispone la Sede Territorial de San
Benito,  Pet6n.

4.  Apoyo tecnico en la atenci6n de arrendatarios para consultas y/o pagos
de rentas.

Actividad: Apoye t6cnicamente en la atenci6n de arrendatarios para consulta
de informaci6n pagos de rentas e inspecoiones de campo.

Resultados:   Brindar  saldos  de  arrendamiento,   inspecciones  de  campo  y
certificaci6n  de  expedientes  a  los  usuarios  que  se  abocaron  a  la  Sede
Territorial, San Benito Peten durante el mes de agosto 2022.

5.  Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad:  Apoye tecnicamente a  la  sede territorial  de  San  Benito,  Peten  a
realizar actividades como entrega y revisi6n de documentaci6n con respecto a
solicitudes  y  tfamites  realizados  por  usuarios  que  se  abocaron  a  la  Sede
Territorial, San Benito, Peten durante el mes de agosto de 2022.

Resultados:  Brindar  atenci6n  en  el  area  de  recepci6n  a  usuarios  que  se
manifestaron  en  la  sede  en  los  diferentes  medios  para  solicitar informaci6n
sobre el proceso de arrendamientos, inspecciones y solicitudes ingresadas en
la Sede Territorial, San Benito,  Peten durante el mes de agosto de 2022.

F.


